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CONCEITO DE CIENCIA

“E a sistematizacdo de conhecimentos, ou
seja, um conjunto de proposicoes logicas
correlacionadas sobre um comportamento de
certos fenomenos que se deseja estudar”.
(LAKATOS & MARCONI, 2001, p. 80)
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CONCEITO DE CIENCIA

“E uma investigacdo disciplinada, e ndao um
conjunto de procedimentos nao relacionados
entre si; € realizada de forma sistematica e
padronizada, ou seja, efetivada a partir de um
método especifico e controlado.” (THOMAS &
NELSON, 2002).
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DEFINICAO DE METODOLOGIA

V74

CIENTIFICA

®“E o estudo ou conhecimento dos métodos
utilizados para a realizacao de pesquisas
cientificas ou académicas, que resultou na
denominacao da disciplina, que compoe o
curriculo dos cursos superiores”
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DEFINICAO DE METODOLOGIA

V74

CIENTIFICA

® A metodologia corresponde a um conjunto de
procedimentos a serem utilizados na obtencao
do conhecimento. E a aplicacdo do método,
através de processos e técnicas, que garante a
legitimidade do saber obtido.
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METODOLOGIA CIENTIFICA
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Ciéncia

Pesquisa

Metodologia

Métodos
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® Para a realizacao da pesquisa necessidade de 4LV
meétodos;

® Metodologia ordena os métodos;

@ A pesquisa gera conhecimento;

@ Sistematizacao de conhecimentos gera
ciéncia.
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CONHECIMENTO

® Do latim cognoscere, "ato de conhecer®;

® O tema "conhecimento” inclui, mas nao esta
limitado a, descricées, hipoteses, conceitos,
teorias, principios e procedimentos que sao
uteis ou verdadeiros.
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FORMAS DE CONHECIMENTO

® Empirico (ou Popular);
® Filosofico;
@ Religioso (ou Teologico);

® Tecnico-Cientifico.
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CONHECIMENTO EMPIRICO

@ Pode possuir variados graus de certeza;

® Permite a teorizacao e a conceituacao, mas
nao deve ser utilizado para atribuir carater
de verdade a pesquisa;

@ Serve, na maioria das vezes, como ponto de
partida para a pesquisa cientifica.
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CONHECIMENTO EMPIRICO

® “... resulta de repetidas experiéncias casuais de
erro e acerto, sem observacao metodica, nem
verificacao sistematica. Pode tambéem resultar
de simples transmissao de geracao para geracao
e, assim, fazer parte das tradicoes de uma
coletividade” (Galliano, 1986).
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CONHECIMENTO EMPIRICO
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CONHECIMENTO FILOSOFICO
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CONHECIMENTO FILOSOFICO

® E fruto do raciocinio e da reflexao humana;

® E o conhecimento especulativo sobre fendomenos,
gerando conceitos subjetivos. Busca dar sentido
aos fenomenos gerais do universo, ultrapassando
os limites formais da ciéncia.
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CONHECIMENTO RELIGIOSO

@ Conhecimento revelado pela fe divina ou crenca
religiosa;

@ Nao pode, por sua origem, ser confirmado ou
negado. Depende da formacao moral e das
crencas de cada individuo.
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CONHECIMENTO CIENTIFICO
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CONHECIMENTO CIENTIFICO

©“E o conhecimento produzido pela
investigacao cientifica. Surge nao apenas
da necessidade de encontrar solucoes
para problemas de origem pratica da vida
diaria, caracteristica esta do
conhecimento ordinario, mas do desejo
de fornecer explicacoes sistematicas que
possam ser testadas e criticadas atraves
de provas”. (KOCHE, 1984)

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com



Instituto de Pés-Graduagdo

® A grande contrtbuiglio de Galileu
Galilel fol ter dado o devido peso
ao  papel  da  observaglio
experimental wa ciénceia. Para ele,
a experibnela constitul a principal
etapa do trabalho clentifico. Mas ¢
necessarto tr wals  além,
buscando, pelo  raciocinio, o
caminho  que  perwitira  a
generalizagho das leis emplricas.
E fol a aquisigho dessa wova
manelra de interpretar os {atos
que permitiu o nascimento da

eléncia moderna.
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CONHECIMENTO CIENTIFICO

Apos uma
observacao para a
qual ndo se encontra
explicacdo imediata
¢ formulado um
problema.

A experimentacao
levara a uma
conclusao que
provara se a hipotese
estava correcta ou

A seguir
/ recolhem-se
informagoes
relacionadas com
o problema —
colheita de
dados.

Para comprovar® a ~_
hipétese procede-se a
novas investigacoes que
podem envolver a
-\ planificacao e a realizacao
: de experiéncias
— experimentacao.

Com base nos dados
olhidos, formula-se uma
explicacdo proviséria*
para o problema - a

hipétese.
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O TRINOMIO
VERDADE-EVIDENCIA-CERTEZA
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VERDADE

® Verdade: resultado do desvelamento do
ser e da esséncia das coisas.

@®Por vezes, entretanto, levados pelas
aparéncias e sem o auxilio de
instrumentos adequados, pode-se emitir
conclusoes precipitadas que nao
correspondem aos fatos e a realidade:
temos, entao o erro.
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VERDADE

® A pessoa sO se apodera e conhece o aspecto
objeto que se manifesta. Nunca conhecemos
toda a verdade, a verdade absoluta e total.
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EVIDENCIA

® Os nossos erros sao ocasionados pela nossa
ignorancia e atitudes precipitadas. A verdade
soO se resulta quando ha evidéncias, sendo
que a evidéncia € uma transparéncia, € um
desvelamento da esséncia das coisas, sendo
estes os criterios para se chegar a verdade;

@ Evidéncia: manifestacao clara e transparente
do ser e da esséncia das coisas.
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CERTEZA

@ Certeza: estado de espirito que consiste na
adesao a uma verdade, sem temor de engano.
Quando nao houver evidéncia ou suficiente
manifestacao do objeto, fato ou fenomeno o
sujeito estara em outros estados de espirito -
como a ignorancia, duvida ou da opiniao.
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V74

POSTURA CIENTIFICA
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CARACTERISTICAS DA POSTURA

V74

CIENTIFICA

® Critica;
® Objetividade;

® Racionalidade.
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Ve

CRITICA

® Critica - leva ao aperfeicoamento;

® O critico so0 admite o que € susceptivel de
prova.
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OBJ

® Qua

eIV

DADE

lidade ¢

partidos;

0 que é justo, de quem nao toma

@ Condicao basica da ciéncia.
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RACIONALIDADE

® Particularidade ou caracteristica do que é
racional;

® Qualidade daquilo que se baseia na razao.

" Fique quictiabo ai ! £U DECIDO !
. Yook o toma decieces srrades | |
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QUALIDADES DA POSTURA

V74

CIENTIFICA

® Honestidade;
@ Imparcialidade;

@ Liberdade Intelectual.
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IMPORTANCIA DA POSTURA

V74

CIENTIFICA

® Credibilidade;
@ Verificabilidade dos procedimentos;

@ Capacidade de replicar os resultados.
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A preocupaghio do clentista € chegar a
verdades que possam ser aflrmadas com.
certeza.

AH E?
POIS SAIBA QUE MEUS ESTUDOS RECENTES DIZEM
QUE 0S TEUS ESTUDOS RECENTES SAO UMA MERDA

www.dosisdiarias.com TRADUCAO: CHONGAS.COMBR
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PESQUISA CIENTIFICA

®“E um conjunto de atividades orientadas
para a busca de um determinado
conhecimento.” (RUDIO, 1999);

@0 objetivo da pesquisa cientifica €
explicar, prever e/ou controlar um
determinado fato ou fenomeno.
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TIPOS DE PESQUISA

@ Experimental;
® Exploratoria;
® Social;

® Historica;

® Teorica.
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PESQUISA EXPERIMENTAL

©E toda pesquisa que envolve algum tipo de

experimento.
REVISTA BRASILEIRA DE
REUMATOLOGIA .

El SEVIER www.reumatologia.com.br TOF TR IR AT AC0EA

Artigo original

Acupuntura na fibromialgia: um estudo @mm&
randomizado-controlado abordando a resposta
imediata da dor

Rebecca Saray Marchesini Stival®, Patricia Rechetello Cavalheiro®,
Camila Edith Stachera Stasiak®, Dayana Talita Galdino?,

Bianca Eliza Hoekstra® e Marcelo Derbli Schafranski®~*

3 Foculdade de Medicing da Universidade Estadual de Ponta Grozsa, Ponta Grossa, PR, Brasil

b Universidade Federal do Parand, Curitiba, PR, Brasil
£ Universidode Estadual de Ponta Grossa, Fonta Grossa, PR, Brasil
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PESQUISA EXPLORATORIA

©E toda pesquisa que busca constatar algo
num organismo ou num fenomeno.

@ Acupuntura: uma alternativa no tratamento
da osteoporose: consideracées sobre o
mecanismo de acao

Cardoso, Maria de Fatima Landim.Rev. paul.
acupunt; 3(1): 27-30, 1997/.
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PESQUISA SOCIAL

©E toda pesquisa que busca respostas de um
grupo social.

/41&9# Gu'gﬁmf-'

MEDICINA COMPLEMENTAR E ALTERNATIVA: UTILIZAQI:\O PELA
COMUNIDADE DE MONTES CLAROS, MINAS GERAIS

Joao Felicio Roorigues Neto*?, ANDERSON ANTONIO DE FaRIA®, MaRIA FERNANDA SanT0S FIGUEIREDD?

Trabalho desenvolvido n2 Universidade Estadual de Montes Claros - UNIMONTES, Centro de Cigncias Biologicas & da Salds - CCBS Departamento de Clinicas
Médicas Montes Claros, MG
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PESQUISA HISTORICA

® E toda pesquisa que estuda o passado.

DOL 10.1590/1413-81232014201. 18902013 155

A trajetoria da introducéo e regulamentacio da acupuntura
no Brasil: memdrias de desafios e lutas

The trajectory of the introduction and regulation of acupuncture
in Brazil: recollections of the challenges and struggles

TIDLLAY ODLIAV

Sabrina Pereira Rocha !

Maria Auxiliadora Craice De Benedetto !
Fabiola Holanda Barbosa Fernandez *
Dante Marcello Claramonte Gallian '
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PESQUISA TEORICA

® E toda pesquisa que analisa uma determinada
teoria.

® Funcao psiquica na Medicina Tradicional
Chinesa: teoria dos 7 espiritos (Shen), 7
sentimentos e 5 emocades.

Yamamura, Ysao.Rev. paul. acupunt; 2(2):
108-15, jul.-dez. 1996. tab
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MAOS A OBRAI!I
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ESCOLIAA DO TEMA
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ESCOLIAA DO TEMA

@ Interesse do pesquisador!!!

®0s temas podem surgir:
Da observacao do aluno;
Da vida profissional;
De programas de pesquisa;
De contato e relacionamento com especialistas;
Do feedback de pesquisas ja realizadas;
Do estudo de literatura especializada.
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ASPECTOS A SEREM CONSIDERADOS NA
ESCOLHA E NA DELIMITACAO DO TEMA:

TENDENGCIAS,
PREFERENCIAS
PESSOAI
PROFISSIONAIS

0

VIABILIDADE

PERTINENCIA

RELEVANCIA RECURSOS
DISPONIVEIS



O QUE FAZ O INVESTIGADORY...

@ Revisa e analisa literatura especifica sobre um
topico, assunto ou area de conhecimento;

® Formula hipoteses;

@ Desenvolve um plano de pesquisa
(design/projeto);

® Seleciona e define amostras;

® Avalia e seleciona instrumentos de medida;
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O QUE FAZ O INVESTIGADORY...

@ Seleciona um desenho experimental e
esquematiza procedimentos experimentais;

® Analisa estatisticamente os dados;
® Prepara o relatorio de pesquisa;

@ Aplica as habilidades e conhecimentos
adquiridos no processo cientifico.
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Polo FCV - IPGU
Acupuntura Lato Sensu

Acupuntura Clinica

Massoterapia e Praticas Integrat. em Satde
Auriculoterapia e Auriculopuntura
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Pagina Inicial

Manuais
Cronograma de aula
Solicitagbes
Normas para TCC
Educagio a Distancia

Ouvidoria

Bainel do Alunal

34) 3224-1060 | 3210-9825

Pés-graduagbo | .
Extensdo e Pe B Atendimento online

*

O Tranaihg de Conclusda de Cursa {TCC) pode 547 abirada na esiniura d2 monogralia ou arliga.
Apahn vood encontrard todas 35 NOTMES paTa uma apresenago de seu TCC respeifando 33 normas da ASNT (Assoctagio Sraghera de Nommas

Tecnicas).

Qs TOT's dewem s&r encaminnados 3 Secretaria
narm.as nia sarda comghdes 2 ndo senda comighdos o dung
0o Cursa) Suma disciping 0o Gursd.

Escaiha 3 0pgio 21353 o downioad do arquiva cieanda na Morma Técniea (NT) pratendida.

[T - 5] Citaghie
|NT - 5] Referdncias Siilogratcas

[ Mormas para Bizboracdo da TCC

| Foiha de Rosla para maae'm'.?m Saras Humanas
[ Tarma da Consemimanta |

3 4o 1PEU com uma cipla Impressa & outra em CD. Trapaihas encaminnados fora
poderd requener seu cartiicado d2 ConciusSa de Cursa, pofs 0 TCC {Trabaiho de Conclusio

| TERMO DE DESISTENCIA ALUNG | Tarma de deckstanaia da TCC paia duna

| PROFESSOR ORIENTADOR
Termea de comgramissa do Prof. Orientador de TCC
Tarma de deslsidngda de Orentagiade TCC
Caomiroiz de Frequencia de Oriamighes

| Resoiucio ME e 195, de 10 de outubra de 1995 | Dirstizes & normas raquiamantadoras de peequisas envalvenda sanss fumanos

MODELD DE CAPA PARATCC
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® O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) pode
ser elaborado na estrutura de monografia ou
artigo.

@ Abaixo vocé encontrara todas as normas para
uma apresenacao de seu TCC respeitando as
normas da ABNT (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas).

® Os TCC's devem ser encaminhados a Secretaria
Pedagogica do IPGU com uma copia impressa e
outra em CD. Trabalhos encaminhados fora das
normas nao serao corrigidos e nao sendo
corrigidos o aluno nao podera requerer seu
certificado de Conclusao de Curso, pois o TCC
(Trabalho de Conclusao do Curso) € uma
disciplina do curso.
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Quando eu descubro que o TCC tem
gue seqguir as normas da ABNT...
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Normas para TCC

Q Trabalho de Conclus@e de Curso (TCC) pode ser elaberade na estrutura de menegrafia ou artigo.

Abaixo vocé encontrara todas as normas para uma apresenaco de seu TCC respeitande as normas da ABNT (Associago Brasileira de Normas
Técnicas).

0s TCC's devem ser encaminhados 3 Secretania Pedagogica do IPGU com uma copia impressa e outra em CD. Trabalhos encaminhados fora das
normas ndo serdo comgidos e ndo sendo comigidos o aluno ndo podera requerer seu certificado de Conclusdo de Curso, pois o TCC (Trabalho de
Cenclusdo do Curso) € uma disciplina do curse.

NT - 3 JEstrutura da Monografia
NT - 4] Formatagdo

NT - 5] CitagBes
NT - 6] Referéncias Bibliograficas

MT - 7] Apresentagdo

[ Normas para Elaborac3o do TCC ]

Folha de Rosto para pesguisa envolvendo Seres Humanos

[Termo de Consentimento ]

[ TERMO DE DESISTENCIA ALUNO ] Termo de desisténcia do TCC pelo aluno

[PROFESSOR ORIENTADOR ]
Terme de compromisso do Prof. Orientador de TCC
Termo de desisténcia de Orientag3o de TCC
Controle de Frequencia de Orientgdes

[Resolugdo MS n® 196, de 10 de outubro de 1396 ] Diretrizes e normas regulamentaderas de pesquisas envelvendo seres humanos

MODELC DE CAPA PARA TCC




FORMATO DE ENTREGA

® Monografia;

® Artigo Cientifico;

® Trabalho - Joun:i. » ~ ORIENTACOES PROPRIAS!!!
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MONOGRAFIA X ARTIGO CIENTIFICO

’

@A diferenca clara entre eles e que a
monografia € mais detalhada e o artigo
cientifico e sintético;

® O artigo cientifico, € uma monografia, poréem
reduzida e mais objetiva;

® O artigo quando finalizado, ja se encontra
apresentavel para um publicacao em orgaos
ou revistas especializadas no assunto
abordado.

@ No artigo, € apresentado o resultado da
pesquisa realizada.
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ESTRUTURA DO TRABALHO
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CIENTIFICO
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AP RESENTA(;.&D - DIEPUSII;E.D DOS ELEMENTOS - NBR 14724:2005
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e |
Fnenol) |
| Apandica
irlossano
[Faferencias
Conelusdo
] Dresenvolimento
1 treducio
POS-TEXTUAIS [———
Lista de simbolos |
_— Lista de abreviaturas e siglas|
o Lista de tabelas |
Lista de thustragdes |
TEXTUAIS [Flesume em linzua esl:ral:g&irﬂl
- PFlzsumo na [mzua vernacula |
u Fpizafe |
a A eradecimento(s) |
N Dedicatéria(s) |
] Folha de Aprovacio
] Frrata
] Fiolha de rosto
. . Lombada
FPRE-TEXTUAIS Capa
Elementos opcionals | —
Elemantos obnigatonos ||
—

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com



ESTRUTURA

ELEMENTOS

PRE-TEXTUAIS

Capa (obrigatorio)

Lombada - rabalho encadernado (opcional)
Folha de rosto (obrigatorio)

Errata (opcional}

Folha de aprovagio (obrigatdrio)
Dedicataria(s) (opcianal)

Agradecimentols) (opcional}

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula {obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio para monografia)
Lista de ilustragies (opcional)

Lista de tabelas {opcional)

Lista de abrevigturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario [obrigatorio)

TEXTUAIS

- parte inicial do texto;

- delimitagdo do assunto;

- olyjetivos do frabalho;

- outros elementos necessérios  para
situar o fema.

Introdugao (cbrigatario)

Bibliografico
- referencial tedrico;
- parte principal
Desenvolvimento do texto; Pesguizsa
L - expozicdo do |- referencial tedrico;
(cbrigatorio) assuntu:ul.; - método- !
- resultados;
- digcuzsdo.

" . .. - parte final do texto;
Conclusao (obrigatorio) | conclusées aos objetivos ou hipdteses.

POS-TEXTUAIS

Referencias (obrigatorio)
Glossario (opcional)

Apéndice(s) (opcional)

Anexo(s) (opcional )

indice {opcional)

Capa final (em branco — opcional)

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com
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ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
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@ Capa: protecao externa do trabalho, podendo s
ser padronizada pelos Departamentos, pelos
Programas de Pos-Graduacao ou pelas
Universidades.

@ Folha de Rosto: folha que apresenta os
elementos essenciais a identificacao do trabalho.
Os elementos devem figurar na seguinte ordem:
a) nome(s) do(s) autor(es): responsavel(is) intelectual(is) do
trabalho apresentado;
b) titulo principal do trabalho: deve ser claro, objetivo e

preciso, 1dentificando o seu conteudo e possibilitando a
Indexacao e recuperacao da informacao;

c) subtitulo: quando existir, deve ser demonstrada a
subordinacao ao titulo principal, precedido de dois-pontos;

d) numero de volumes (se houver mais de um volume, deve
constar em cada folha de rosto a especificacao do referente
volume);

e) natureza académica gltese, dissertacao, trabalho de
conclusao de curso e outros) e objetivo (aprovacao em =
disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicao; area
de concentracao;

f) nome do orientador e, se houver, do co-orientador;
g) local (cidade) da instituicao;
h) ano de deposito (da entrega) do trabalho.
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INSTITUICAO
NOME DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO

CAPA

Uberlandia
2006

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com
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tamanho 14, maiusculo,
negrito, apds a margem
superior e centralizado

tamanho 16, maiusculo,
negrito, digitado no centro
da folha

tamanho 14, maiusculo,
negrito, centralizado nas
duas ultimas linhas



Instituto de Pés-Graduacio

INSTITUICAO
NOME DO AUTOR

| -
<D
(=
LELN
—
—
=J
I
[——
<D TITULO DO TRABALHO
O tamanho 12, maitsculo e
LEE Monografia apresentada ao minudsculo, alinhado a 1 cm
=" Instituto de Pos-Graduagao da margem direita, iniciando
Unisaude - como requisito a 9 ’
§ conclusdo do Curso de ‘ no centro da folha, alinhado
= Formacéo de Especialista em imol
° Acupuntura.. eem espa(;amento SImples.
LE. Orientada pelo(a) Prof(a)....
Uberlandia
2006

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com



Instituto de Pés-Graduagdo

© Verso da folha de rosto: Deve conter a ficha
catalografica, conforme o Codigo de Catalogacao Anglo-
Americano vigente.

© Folha de Aprovacao (opcional): esta folha deve conter
data de aprovacao, conceito e nome(s) completo(s) dos
membros da banca examinadora e local para assinaturas
dos mesmos.

@ Dedicatoria (opcional): a critério do autor do trabalho.

@ Agradecimento (opcional): a critério do autor do trabalho.
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FOLHA DE ROSTO- VERSO- ficha Catalografica

3 cm da margem esquerda

Inicia no centro da pagina

Pereira,Ana Maria Silva.

Treinamentos de velocidades resistida e assistida: verificacdo da
utilizacdo através de questionario aplicado aos técnicos dos
nadadores juvenis do sexo masculino especialistas na prova de 50
metros nado livre.

Uberlandia, 2006.

89p.

Registron° ..............
Orientador: Marcus Vinicius Patente

Monografia (graduacdo) Escola Superior de Educacgdo Fisica de
Uberlandia— Curso de Licenciatura em Educacéo Fisica.

1 — Treinamento. 2 — Treinamento de velocidade. 3 - Natag&o

2 cm da margem direita

Na ficha  catalografica
devem constar:

1) Sobrenome do autor,
seguido do nome;

2) Titulo da monografia;

3) Cidade da Instituicao,
seguido do ano de entrega.
4) numero de paginas da
monografia;

5) Numero da monografia
(reqistro);

6) Nome do orientador;

7) Expressdo “Monografia
(pOs-graduacao), Instituicdo
e 0 curso’;

8) Palavras chave.

Todos os itens descritos de
acordo com modelo; em
letra tamanho 12, nao
negrito, espacamento
simples.



FOLHA DE APROVACAO

FOLHA DE APROVACAO

A monografia

( ) aprovada ( ) reprovada

pelos membros da Banca Examinadora do Instituto de Pés-
Graduacao Unisaude, com conceito.......................

Uberlandia de........cccevvvennn... de 2006

‘ tamanho 14, maiusculo,

negrito, apds a margem
superior e centralizado

mmsd  tamanho 12, maidsculo e
minusculo, justificado a 3 cm
da margem esquerda e 2 cm

da direita iniciando apés 2
enters da secdo. letra tamanho
12, espacamento duplo




Instituto de Pés-Graduacio

) 4

DEDICATORIA

tamanho 12, maiusculo e

Dedico esta Monografia  a0S g, mintsculo, negrito, iniciando
...................................................... ap6s o centro da folha
...................................................... alinhado a 3 cm da margem
esquerda e 1 cm da direita,
em espacamento simples e

Sem aspas
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tamanho 12, maiusculo e

.. minudsculo, negrito, iniciando
Agradeco primeiramente a Deus :
‘ apoés o centro da folha

...................................................... alinhado a 3 cm da margem
esquerda e 1 cm da direita,
em espacamento simples e

Sem aspas

AGRADECIMENTO
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© Resumo: apresentacao sucinta, objetiva e
clara do contelido do texto destacando-se os
aspectos de maior interesse e importancia.
Deve ser redigido de forma impessoal, nao
excedendo 500 palavras. O resumo deve
ressaltar o objetivo, o metodo, os resultados
e as conclusoes do trabalho.

@ Lista de llustracées (opcional): relaciona
figuras, esquemas, quadros, fotografias,
mapas, graficos etc., na ordem em que
aparecem no texto, indicando o numero,
o titulo e a pagina onde se encontram. Se
houver poucas ilustracoes de cada tipo,
todas podem ser colocadas em uma
pagina apenas.
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RESUMO ~ tamanho 14, maiusculo,

negrito, apos a margem
superior e centralizado

Este trabalho estuda o potencia
acdo na Koryo Sooji Chim.............. 2 enters espacamento duplo

"""""""""""""""""" ‘ tamanho 12, maiusculo e
minusculo, espacamento

Palavras chave: acupuntura. _
simples, apenas um

Potencial de acéo.

Mecanorreceptores paragrafo, utilizar no

maximo 500 palavras.
colocar palavras chave:

RESUMO
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LISTADE ILUSTRACOES

N

)

LISTA DE ILUSTRACOES

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com

maiusculo, negrito,

apds a margem

tamanho 14,

superior e
centralizado

2 enters espacamento duplo

Na lista de ilustracbes, as
ilustracbes recebem numeracao
prépria, de acordo com que
aparecem no texto, os elementos
deverdao ser alinhados entre si,
obedecendo a margem da esquerda,
a numeracao alinhada a margem da
direita e ligada a ultima palavra
através de pontos. Utiliza-se letra
tamanho 12 (ndo  negrito),

espacamento duplo.
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@ Lista de Tabelas (opcional): elaborado de acordo
com a ordem apresentada no texto, com cada
item designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo nUmero da pagina.

© Lista de Siglas, Abreviaturas e Simbolos
(opc10nal)°
Sigla € a representacdo de um nome composto por meio
de suas iniciais.

Abreviatura € a representacdo escrita de uma palavra
sem algumas das letras que a compoem

Simbolos ~sao figuras, marcas, emblema etc., que
tenham significado convencional: devem ser ordenadas
alfabeticamente, seguidas de seus significados.

@ Sumario: € a relacao das principais secoes do
trabalho na ordem em que se apresentam no
texto académico.
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Instituto de Pés-Graduagdo




LISTADE TABELAS

LISTA DE TABELAS

N

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com

tamanho 14,
maiudsculo, negrito,

, Instituto de Pés-Graduacio
“ ap06s a margem

superior e
centralizado

2 enters espacamento duplo

‘ Na lista de tabelas, as tabelas

recebem numeracdo propria, de
acordo com que aparecem no texto,
0s elementos deverao ser alinhados
entre si, obedecendo a margem da
esquerda, a numeracdo alinhada a
margem da direita e ligada a ultima
palavra através de pontos. Utiliza-se
letra tamanho 12 (n&o negrito),

espacamento duplo.



tamanho 14,
maiusculo, negrito,
apds a margem
superior e
centralizado

Instituto de Pés-Graduacio

LISTADE ABREVIATURAS E SIGLAS

2 enters espacamento duplo

ABNT — Associacéo Brasileira de Normas Técnicas

IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e estatistica

ONU — Organizagéio da Nagdes Unidas ‘ Os elementos deverdo ser alinhados
entre si, obedecendo a margem da
esquerda. Utiliza-se letra tamanho
12 (ndo negrito), espacamento
duplo. Deve-se colocar em ordem
alfabética. E a relacdo alfabética

das abreviaturas e siglas utilizadas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

no texto, seguidas das palavras ou
expressoes correspondentes

grafadas por extenso.
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SUMARIO
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2 JUSEITICALIVA. ...

3 Objetivos

4 Material e Métodos --

SUMARIO

1.1 Sist. LIMDICO....iiiiiiiii e
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tamanho 14,
maiusculo,

Instituto de Pés-Graduacio

margem superior

e centralizado
L INTrOTUGED. ...ttt 01\

2 enters espacamento duplo

O sumério deve oferecer ao leitor uma
visdo global do estudo, inclui todos os
titulos principais e suas subdivisbes, que
recebem numeracédo proépria, os elementos
deverdo ser alinhados entre si, obedecendo
a margem da esquerda, a numeragao
alinhada a margem da direita e ligada a
altima palavra através de pontos. Utiliza-se
letra tamanho 12 (n&o  negrito),
espacamento duplo.

Obs.: Caso necessario, incluir os anexos. O
sumario inicia-se na introducéo, nao deve
constar folha de rosto, dedicatoria,
agradecimento, lista de ilustragoes,
guadros e tabelas ( se houver)



ESTRUTURA DA MONOGRAFIA

TEXTUAIS

- INTRODUCAO

DESENVOLVIMENTO

«CONCLUSAO
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INTRODUCAO

Parte inicial do texto, onde deve mostrar a
delimitacao do assunto tratado

INDIRETA DIRETA
Revisao de
Literatura 1

1 ‘PROBLEMA

‘PROBLEMA «JUSTIFICATIVA
«JUSTIFICATIVA -OBJETIVOS
*OBJETIVOS ‘HIPOTESES

‘METODOLOGIA

(N :FORMA DE TEXTO
PODE-SE REDIGIR: | «FORMA DE TOPICOS
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DESENVOLVIMENTO

Parte principal do trabalho, que contém a exposicao ordenada e
pormenorizada do assunto. Divide-se em secOes e subsecdes, que variam
de acordo com tema e método.

PESQUISA PENEA
INDIRETA
Revisao de
Literatura 1
1 ‘REVISAO DE LITERATURA
~ ‘METODOLOGIA
‘REVISAO DE
LITERATURA ‘RESULTADO
«DISCUSSAO

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com
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CONCLUSAO

Parte final do trabalho, no qual se apresentam
conclusdes correspondentes aos objetivos e hipoteses
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ESTRUTURA DA MONOGRAFIA

4

POS
TEXTUAIS

‘REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

-ANEXO(S) — OPCIONAL

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com



tamanho 12
negrito e

Instituto de Pés-Graduacio

Referencias Bibliograficas centralizado
BASILONE NETO, J. Natacdo: Iniciacdo ao Treinamento Desportivo. m
Janeiro: Editora Grupo Palestra, 1998. 2 ente rsem eSpa(;amentO
duplo
FERNANDES, I. R. C. ; DELUCA Adolfo Humberto. Brincadeiras e Jogos
Aquaéticas. Rio de Janeiro: Editora Sprint, 1993. e|lnicia-se na margem esquerda da
pagina, letra 12, espacamento
LIMA, W. de. Treinamento em Academia. S&o Paulo: Editora icone, 1996. dUpIO entre obras diferentes e

simples na mesma obra

MANSOLDO, A. C. A Iniciag&o dos 4 Nados. S&o Paulo: Editora icone, 1996.

«As obras devem ser colocadas em
ordem alfabética de acordo com o
sobrenome do autor.

NAKAMURA, O. F. Recreacdo Aquatica. S&o Paulo: Editora icone, 1997.

. Natacdo 4 Estilos — Defeitos e Correcoes. S8o  Paulo:

REFERENCIAS

Editora icone, 1997.

*No caso de duas ou mais obras do
PALMER, M. L. A Ciéncia do Ensino da Natacdo. Sdo Paulo: Editora Manole, mesmo autor néo hé neceSSidade de
% repetir o autor, deve-se colocar um
traco para substituir o mesmo.
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ANEXO A — Escala de.........

ANEXO

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com
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O(s) anexo(s) sao
identificados por letra
maiusculas consecutivas,
travessao e pelos

respectivos titulos.

Tamanho 12, maiusculo e
negrito para palavra
“ANEXQO”, seguido de um
hifen e 0 nome do anexo.
Centralizado iniciando no

centro da folha.
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FORMATACAO
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Formatacao

Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato
A-4 , fonte tamanho 12 para o texto e menor para citacoes
longas e notas de rodapé. Todo paragrafo deve ter dois
centimetros na sua margem esquerda, com excecdo de
paragrafos especiais de citacbes com mais de trés linhas

(4cm e justificado).
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Formatacao

MARGEM:

Esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm
PARAGRAFO: 2 cm

ESPACAMENTO:

Todo o texto com espaco duplo entrelinhas;

CitacOes longas e resumo com um espaco simples.

Nas referéncias, espacamento simples dentro da mesma obra e
duplo entre elas.

Separar as os titulos das secbes do texto que os precede ou que
0S sucede por entrelinha de 2 espacos duplos e as
sub-se¢cOes com entrelinha de 1 espaco duplo.




Formatacao

INDICATIVOS DE SECAO
- 0 indicativo numérico de uma secao precede seu titulo, centralizado,

separado por um espaco de caractere, em maiusculo e minusculo
e negrito. As sub-secdes vem com indicativo numérico que precede
seu titulo, separando os numeros da secao com sub-secao por ponto
e aindicacdo numérica do titulo separado por um caractere, deve ficar
alinhado a margem esquerda, maitusculo e minusculo e ndo negrito.

- 0s titulos sem indicativo numérico como lista de ilustragcdes, sumario,
resumo, e outros, devem ser centralizados. Somente em
maiusculo e tamanho 14 e negrito. As secao “Referéncias
Bibliograficas” nao é numerada e vem centralizada e em maiusculo e
mindsculo e negrito.

CITACOES NO TEXTO
- conforme ABNT/NBR-10520:2003
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Formatacao

PAGINACAO

- todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser
contadas sequencialmente, mas ndo numeradas;

-apaginacdo é numerada a partir da primeira folha da parte textual;

- algarismos arabicos - canto superior direito, a2 cm da borda superior,
ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha;

- numeracao continua em todos os volumes, caso tenha mais de 1

- havendo anexo, numerar na seqténcia do texto principal.
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Formatacao

NUMERA(}AO PROGRESSIVA
- adotar a numeracgao progressiva para as se¢0es do documento.
- 0s titulos das secdes primarias devem iniciar em folha distinta.

- destacar gradativamente os titulos da secdes utilizando negrito.

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com
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Formatacao

ABREVIATURAS E SIGLAS
- por extenso na 12 vez que aparecer no texto, acrescentando-se a
abreviatura ou a sigla entre parénteses.

Exemplo: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com
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Formatacao

EQUACOES E FORMULAS

- aparecem destacadas no texto para facilitar a leitura.
E permitido o uso deuma entrelinha maior que comporte o0s
expoentes, indices e outros elementos. Quando destacadas no
paragrafo sdo centralizadas e, se necessario, deve-se enumera-las.
Quando fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espaco,
devem ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos

sinais de adicao,subtracéo e etc.
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Formatacao

ILUSTRAC;CNDES - FIGURAS (quadros, laminas, plantas, fotografias, graficos,

organogramas, fluxogramas, esquemas, desenhos e outros)

- devem ser enumeradas sequencialmente em algarismos arabicos,
precedidos da palavra figura, com legendas breves e claras, sempre

abaixo dailustracdo, colocadas o mais perto possivel do trecho a que

se referem. Sugere-se utilizar letra tamanho 10
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Formatacao

TABELAS- elementos demonstrativos de sintese de informacdes
tratadas estatisticamente conforme as Normas de
apresentacao tabular do IBGE, 1993

- devem ter numeracao independente e consecutiva - em algarismo arabicos.

- colocar o titulo acima da tabela, precedido da palavra tabela.

- inserir o mais proximo possivel do trecho a que se referem. Se nédo couber
em uma folha, ndo fecha-la na parte inferior, continuar na seguinte, repetir
titulo e cabecalho.

- utilizar linhas horizontais e verticais para separar os titulos das colunas no
cabecalho e fecha-las na parte inferior

- evitar linhas verticais para separar colunas e linhas horizontais para separar
as linhas.

- Sugere-se utilizar letra tamanho 10

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com
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Norma NBR10520-2002

CITACAO:

“mencao, no texto, de uma informacao
extraida de outra fonte.” (NBR-10520,
2002, p.1)
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USA-SE CITACAO PARA:

@ Dar credibilidade ao trabalho cientifico;

@ Fornecer informacoes a respeito dos
trabalhos desenvolvidos na area depesquisa;

® Fornecer exemplos de pontos de Vvista
semelhantes ou divergentes sobre o assunto
objeto de sua pesquisa.
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QUANDO ATRIBUIR CREDITO A
FONTE CONSULTADA ?

® Quando usamos palavras ou idéias extraidas
de:
Livros, revistas, relatorios, programas de TV;

Filmes, cartas, paginas web, e-mail, listas de
discussao etc;

Informacdes extraidas de entrevistas,
palestras;
Copia exata de um paragrafo, frases ou
diagramas.
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QUANDO NAO PRECISAMOS ATRIBUIR
CREDITO?

® Suas proprias palavras ou idéias;
® Conhecimento Comum;

® Informacoes contidas em Enciclopédias,
dicionarios, etc;

® Observacoes do senso comum;

® Informacgdes historicas de conhecimento publico
ou Noticias publicada em revistas ou jornais:
Ex: Getulio Vargas suicidou-se em 1954;

Ex: Luiz Inacio Lula da Silva foi eleito presidente do
Brasil.
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PRINCIPAIS FORMAS DE CITACAO:

® Direta;
® Indireta;

@ Citacao de citacao.
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CITACAO DIRETA

®“E a transcricdo ou copia de um paragrafo,
uma frase ou uma expressao, usando
exatamente as mesmas palavras usadas pelo
autor do trabalho consultado. Nesse caso,
repete-se palavra por palavra e estas devem
vir, obrigatoriamente entre “aspas duplas”,
ou com destaque grafico, seguidas da
indicacao da fonte consultada.”
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CITACAO INDIRETA OU PARAFRASE

©E a transcricio das idéias de um autor
usando suas proprias palavras. Ao contrario
da citacao direta, a citacao indireta deve ser
encorajada pois € a maneira que o
pesquisador tem de ler, compreender e
gerar conhecimento a partir do
conhecimento de outros autores.
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DICAS PARA SE FAZER UMA CITACAQ
INDIRETA:

5.

Leia e releia o texto original até que seja capaz de
reescreve-lo com suas proprias palavras;

Nao use aspas nhas citacoes indiretas/parafrases;

Anote os dados referentes a fonte: sobrenome do
autor seguido do ano de  publicacao da obra;

Confira a citacao;

Faca a referéncia no final do trabalho.
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CITACAO DIRETA:

@ Regras Gerais para apresentacao (NBR-10520, 2002).

.. Citacoes com até trés linhas: devem ser inseridas
entre “aspas duplas,” no texto. As aspas simples sao
utilizadas para indicar citacao dentro de citacao.

1. Citacoes com mais de trés linhas: devem ser
destacadas com recuo de 4 cm ou vinte e oito toques
da margem esquerda com um tipo de letra menor do
que a utilizada no texto, sem as aspas e com
espacamento simples. (NBR 14724, 2002, p. 5).
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Supressdes: indicam interrupcao ou omissao
da citacao sem alterar o sentido do texto.
Sao indicadas pelo uso de reticéncias entre
colchetes, no inicio, meio ou final da
citacao. [...].

Interpolacdes: acréscimos ou comentarios
inseridos em citacoes sao indicados entre
colchetes [ ], no inicio, meio ou final da
citacao.
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Destaque: As palavras ou expressoes destacadas no texto,
devem ser seguidas de uma das expressoes: sem grifo no
original, grifo meu ou grifo nosso, inseridas apos a indicacao
da referéncia da citacao.

Incorrecdes e incoeréncias: no texto sao indicadas pela
expressao [sic], imediatamente apds a sua ocorréncia. A
expressao sic significa, assim mesmo, isto €, estava assim no
texto original, no inicio, meio ou final da c1tacao

Duvidas: Para indicar duvida usa-se ponto de interrogacao
entre colchetes, apos o que se deseja questionar. [?]

Enfase: Para dar énfase (indicar espanto, ‘admiracao) usa-se
ponto de exclamacao entre colchetes, apos o0 que se deseja
enfatizar. [!]
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OUTRAS FORMAS DE CITACAO:

@ Citacao de citacao
@ Informacao Oral

@ Trabalhos em fase de elaboracao ou nao
publicados

@ Citacao em lingua estrangeira
@ Traducao
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CITACAO DE CITACAO- E A CITACAO DE UM TEXTO QUE
TIVEMOS ACESSO A PARTIR DE OUTRO DOCUMENTO.

® Leedy (1988 apud RICHARDSON, 1991, p. 417)
compartilha deste ponto de vista ao afirmar
“os estudantes estao enganados quando
acreditam que eles estao fazendo pesquisa,
quando de fato eles estao apenas
transferindo informacao factual [...]”.

@No rodape: Faz-se a referéncia do autor
citado (opcional)

@ Na lista de referéncias: Faz-se a referéncia

do documento consultado, conforme a NBR-
6023, 2002.
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@ Informagcao verbal: os dados obtidos por meio de
palestras, entrevistas, debates etc, deve-se indicar,
entre parénteses, no texto, a expressao (informacao
verbal). Dados disponiveis sobre a fonte deve-se
mencionar apenas em nota de rodapé. (Nao incluir a
fonte em listas de referéncias).

® Trabalhos em fase de elaboracao ou nao publicados:
Usar a expressao (em fase de elaboracao ou, no prelo
ou, nao publicada) entre parénteses no texto.
Mencionar os dados disponiveis, sobre a fonte, apenas
em nota de rodapé. (Nao incluir a fonte em listas de
referéncias).

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com



@ Citacao em lingua estrangeira: Quando
fazemos uma citacao em idioma estrangeiro,
(original), faz-se uma citacao direta. Nesse
caso indica-se a traducao em nota de
rodape.

® Traducao: Quando o texto citado for
traduzido, faz-se uma citacao indireta,
seguido da expressao: traducao nossa.
Exemplo: (BELKIN, 1982, traducao nossa).
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SISTEMAS DE CHAMADA: NUMERICO E
AUTOR DATA

Sistema Numeérico: as citacoes devem ter uma
numeracao unica e consecutiva, colocadas acima do
texto, em expoente, ou entre parenteses.

Exemplo:

® No texto: “fazendo um relatorio com algumas notas de
rodape” 1

® No texto: Segundo McGregor “fazendo um relatorio
com algumas notas de rodapé” (1)

® Em nota de rodapé: 1 McGregor, 1999, p. 9.
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SISTEMA AUTOR-DATA:

@ indica-se a fonte, pelo sobrenome do autor, nome da
instituicao responsavel ou pelo titulo, seguido da data
de publicacao do documento, separados por virgula e
entre parénteses. (citacao indireta). Para as citacoes
diretas, inclui-se a indicacao de pagina (NBR10520,
2002, p. 4.).

Exemplo:

a) Citacao direta: “fazendo um relatorio com algumas
notas de rodape.” (MCGREGOR, 1999, p. 1).

b) Citacao indireta: Neste texto, o papel do bibliotecario
ganha importancia como educador (DUDZIAK; GABRIEL;
VILLELA, 2000).
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REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO:

As indicacoes de autoria incluidos no texto devem ser
feitas em letras maiusculas e minusculas, indicando-se
a data e paginas entre parénteses.

® Um autor: Segundo Moraes (1993).

@ Dois autores: Segundo Moraes e Souza (1997).

@ Trés autores: Dudziak, Gabriel e Villela (2000).
® Mais de trés autores: Belkin et al. (1982, p. 76).
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As indicacoes de autoria (entre parénteses) devem vir em
letras maiusculas, seguidas da data e paginas.

® Um autor: (MCGREGOR, 1999, p. 1).

@ Dois autores: (MORAES; SOUZA, 1997).

@ Trés autores: (DUDZIAK; GABRIEL; VILLELA, 2000).
@ Mais de trés autores: (BELKIN et al., 1982, p. 76).
® Entrada pelo titulo: O DESENVOLVIMENTO... (1998)

® Entidade: COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS
(2002)
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® Indicacoes de autores diferentes com 0 mesmo
sobrenome e mesma data de publicacao:

a) (BARBOSA, C., 1958) (BARBOSA, 0., 1958)
b) (BARBOSA, Cassio, 1965) (BARBOSA, Celso, 1965)

© Diversos documentos de um mesmo autor, publicados
no mesmo ano, sao diferenciados pelo acréscimo de
letras minUsculas apos a data, espacamento:
(REESIDE, 1927a) (REESIDE, 1927b)

@ Diversos documentos de um mesmo autor, publicados
em anos diferentes e mencionados SImultaneamente
tém suas datas separadas por virgula. Exemplo:
Kuhlthau (1988a, 1988b, 1988c, 1990, 1994, 1998).
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DIVERSOS DOCUMENTOS DE
AUTORES DIFERENTES:

@ Devem ser separados por ponto e virgula em
ordem alfabética (entre parénteses) ou por
virgula e e na formula textual seguidos das
respectivas data de publicacao.

Exemplos: (FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA,
1997)

Fonseca (1997), Paiva (1997) e Silva (1997)

Renato Fleury Cardoso - renatofleuryc@gmail.com




® Nota:

® “Nas citacoes, as entradas pelo sobrenome do
autor, pela Inst1tu1cao responsavel ou pelo titulo
incluido no texto devem ser em letras maiGsculas
e minusculas e quando estlverem entre paréntese
devem ser em letras maiusculas.” (NBR 10520,
2002, p. 2).

NQ texto: A Comissao das Comunidades
Europeias (1992) )

Entre Parénteses: (COMISSAO DAS
COMUNIDADES EUROPEIAS, 1992)
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® Recomendacoes:

- ANBR-10520 (2002, p. 5), recomenda
utilizar o sistema autor-data para as citacoes
no texto e o sistema numeérico para notas
explicativas.

@ - O uso do ponto final apos as citacoes deve
atender as regras gramaticais (NBR 10520,
2002, p. 2).
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4 NOTAS DE RODAPE

® Localizam-se na margem inferior da mesma pagina;
® Separadas do texto por um traco continuo de 3 cm;

@ Digitadas em espaco simples e fonte menor do que a usada
para o texto;

® Sua numeracao ¢ feita em algarismos arabicos e sequencial
para todo o documento;

@ As linhas subsequentes devem ser alinhadas abaixo da prime
letra da primeira palavra, de modo a destacar o expoente.
primeira citacao de uma obra, obrigatoriamente deve ter su
referéncia completa;

® Nota de Referéncia: sao utilizadas para indicar fontes
bibliograficas consultadas;

@ Notas explicativa: sao comentarios e/ou observacoes pessoa
que nao podem ser incluidas no texto.
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EXPRESSOES LATINAS: DEVEM SER USADAS APENAS EM
NOTAS DE RODAPE.

@ Ibdem - ibd [ na mesma obra] - Usado
quando se faz varias citacoes seguidas de um
mesmo Documento.

5 Silva, 1980, p.120

6 Ibid, p. 132

® ldem - Id [ do mesmo autor] - Obras
diferentes do mesmo autor.

5Silva, 1980, p. 132
61d, 1992, p. 132
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@ Opus citatum - op. cit. [obra citada] - Refere-se a obra citada
anteriormente “na mesma pagina”, quando houver
intercalacao de outras notas.

5 Silva, 1980, p. 23
6 Pereira, 1991, p. 213
/ Silva, op. cit., 93
@ Locus citatum - loc cit [lugar citado] - Refere-se a mesma

pagina de uma obra citada anteriormente, quando houver
intercalacao de outras notas.

5 Silva, 1995, p120
6 Pereira, 1994, p.132
7 Silva, loc. Cit
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® Nota:

® - As expressoes latinas somente podem ser
usadas em notas de rodape.

® - Das expressoes latinas, a expressao
apud € a unica que pode ser usada no texto
tambem.
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Referéncias
Bibliograficas
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Segundo a ABNT-NBR 6023:2003

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
Relacéo de obras citadas pelo autor: livros, artigos de

peridodicos, teses, relatérios técnicos, etc. utilizadas na
elaboracéao do texto.

BIBLIOGRAFIA CONSULTADA
Relac&o de documentos consultados e nao citados no texto.

Geralmente relaciona Bases de Dados, informatizadas ou
Impressas, que permitem recuperacao por autor, data,
assunto, etc., e outros tipos de publicacdes.
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Sugestoes importantes

Ao consultar documentos impressos, retirar  preferencialmente as
informacdes da ficha catalogréafica ou folha de rosto do documento.

Anotar a referéncia completa apds a consulta de qualquer documento
para facilitar a construcao da lista de referéncias.

Anotar o endereco eletronico (URL) e a data do acesso do documento
em meio eletronico (internet).

Consultar os catalogos e/ou bases de dados, caso ndo tenha dados
completos e nem acesso ao documento para a elaboracdo das
referéncias, pois sao fontes confiaveis para obtencdo dessas
informacoes.
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Sugestoes importantes

E importante ter uma padronizag&o na elaboracio de sua lista de
referéncias.

Adotar um unico destaque para os titulos das publicacbes, ou seja:
negrito.

Quando mais de trés, ou utilizar a expressado latina et al., apos a
indicac&o do primeiro autor.

Optar entre colocar os prenomes dos autores por extenso ou
abreviados.

Optar entre abreviar ou colocar por extenso os titulos de periédicos.

Separar 0s autores por ponto e virgula ( ;).
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Sugestoes importantes

Ao consultar periédicos, anotar o local de publicacdo, volume,
namero (ou fasciculo), paginas e data.

Usar a grafia em redondo quando escrever a expressao latina et al.
Nao a cologue em destaque (italico ou negrito).

Digitar as Referéncias em espaco simples deixando um espaco duplo
entre uma e outra, para melhor visualizagcao.

Dar um espaco apo6s o uso das pontuacbes, para separacdo dos
elementos.

Alinhar no primeiro caracter a esquerda todas as linhas de cada
referéncia.
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Livro — com titulo e sub-titulo

autor pessoal

SOBRENOME DO AUTOR, abreviatura(s) do(s) nome(s).
Titulo da obra em negrito: sub-titulo da obra. Cidade:
Editora, ano.

OBSERVACOES: No Titulo da obra, apenas a primeira
letra do titulo & maidscula, as demais minusculas. O
sub-titulo também é mindsculo. Excecao para nomes
Proprios.
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Livro — com titulo e sub-titulo

dois autores

SOBRENOME DO 1° AUTOR, abreviatura(s) do(s)
nome(s) do 1° autor; SOBRENOME DO 2° AUTOR,
abreviatura(s) do(s) nome(s) do 2° autor. Titulo da obra
em negrito. Cidade: Editora, ano.
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Livro — com titulo e sub-titulo

trés autores

SOBRENOME DO 1° AUTOR, abreviatura(s) do(s) nome(s)
do 1° autor; SOBRENOME DO 2° AUTOR, abreviatura(s)
do(s) nome(s) do 2° autor;, SOBRENOME DO 3° AUTOR,
abreviatura(s) do(s) nome(s) do 3° autor. Titulo da obra em
negrito. Cidade: Editora, ano.
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Livro — com titulo e sub-titulo

mais de trés autores

SOBRENOME DO 1° AUTOR, abreviatura(s) do(s)
nome(s) do 1° autor. Expressao et al.. Titulo da obra em
negrito. Cidade: Editora, ano.
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Livro — organizado

SOBRENOME DO AUTOR, abreviatura(s) do(s) nome(s).
Expressao (Org.) entre paréntese. Titulo da obra em
negrito. Cidade: Editora, ano.

OBSERVACAO: no caso do livro organizado por mais
autores, utiliza-se o critério de livros simples.
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Trabalhos académicos

SOBRENOME DO AUTOR, abreviatura(s) do(s) nome(s).
Titulo do trabalho em negrito. ano. n° folhas ( exemplo) 82
f. Sequido da expressdo Monografia (Especializacao em........ )
— Curso de Formacao de Especialista em Acupuntura,Cidade,
ano.
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Dissertacoes

SOBRENOME DO AUTOR, abreviatura(s) do(s) nome(s).
Titulo do trabalho em negrito.. ano. n° folhas ( exemplo) 82
f. Seguido da expressao Dissertacdo ( Mestrado em........ ) —
Programa de Po&s-Graduacdo, Faculdade de ............... da
Universidade de Sao Paulo, Cidade, ano.
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Teses

SOBRENOME DO AUTOR, abreviatura(s) do(s) nome(s).
Titulo do trabalho em negrito. ano.n® folhas (exemplo) 82 f.
Seguido da expressdo Tese ( Doutorado em........ ) — Programa
de PoOs-Graduacdo, Faculdade de............ da Universidade de
Sao Paulo, Cidade, ano.
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Artigos de revistas

SOBRENOME DO AUTOR, abreviatura(s) do(s) nome(s).
Titulo do artigo. Titulo da revista em negrito, Cidade,
volume (exemplo v.7), numero (exemplo n. 10), paginas do
artigo ( exemplo p. 52-70), data da revista ( exemplo

jan. 2006 ou jan-mar. 2006).
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Resumos, atas, anals e trabalhos
apresentados em Congressos, Seminarios,
Jornadas e Encontros.

SOBRENOME DO AUTOR, abreviatura(s) do(s) nome(s).
Titulo da obra. Seguido da expressao In:. NOME DO
EVENTO ONDE FOI APRESENTADO O TRABALHO EM
MAIUSCULO, ano do evento, cidade do evento. Seguido da
expressdo Resumos, Atas, Anais ou Trabalhos
Apresentado (em negrito). Cidade do evento: Instituicao
que realizou o evento, ano. Pagina onde se encontra a obra
(exemplo p.52 ou p.15-31).
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Documentos eletronicos
disponiveis na internet

SOBRENOME DO AUTOR, abreviatura(s) do(s) nome(s).
Titulo do documento em negrito. Seguido da expressio
Disponivel em: Logo apos endereco completo da pagina
( exemplo <http:www.npd.ufes.br/cursos/default.html>). Por
ultimo, vem a expressao Acesso em. Seguido da data do
acesso ( Exemplo 25 jun. 2003).

OBSERVACAO. Sempre utilizar para abreviatura dos
meses as trés primeiras letras do respectivo.
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Em caso de livros, trabalhos académicos,
artigos, resumos, atas, anais e trabalhos
apresentados disponiveis na internet

Utiliza-se 0s mesmos critérios dos meios convencionais,
seguidos da expressao Disponivel em: Logo apds endereco
completo da pagina (exemplo
<http:www.npd.ufes.br/cursos/default.ntml>). Por ultimo,
vem a expressdo Acesso em: Seguido da data do acesso
(exemplo 25 jun. 2004).
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Casos especials

Sobrenomes que indicam parentesco, como Filho, Neto,
Junior, estes devem estar junto do sobrenome do autor e em
letra maidscula.

SOBRENOME DO AUTOR seguido do grau de parentesco
em mailusculo (exemplo FILHO) abreviatura(s) do(s)
nome(s). Titulo da obra em negrito. Cidade: Editora, ano.
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Casos especials

No caso de autores de nacionalidade espanhola, seguir o0s
mesmaos critérios, porém devem constar sobrenome e prenome
do autor.

Sobrenomes ligados por hifen: neste caso, os dois devem estar
presentes no inicio da referéncia e em letra maiuscula.

No caso de livros a partir da segunda edicdo, deve-se colocar
a edicao logo apos o titulo do livro. Seguir padrdo: 22 edicao
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Casos especials

As referéncias devem ser elaboradas em ordem
alfabética

PublicacOes com autoria desconhecida ou nao
assinadas, entra-se diretamente pelo titulo. Neste caso a
primeira palavra do titulo escreve-se sempre em
maiuscula (CAIXAALTA) e sem destaque tipografico.
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Casos especiais — local de publicacao

No caso de locais homdnimos acrescenta-se a unidade
federativa de forma abreviada ou o nome do pais.

Quando houver mais de um local para uma s0 editora,
Indica-se o primeiro ou 0 mais destacado
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Casos especiais — local de publicacao

Quando o local nao aparece no documento, mas pode
ser identificado, indica-se entre colchetes.

SOBRENOME DO AUTOR, abreviatura(s) do(s) nome(s). Titulo
da obra em negrito: sub-titulo da obra. [Cidade]: Editora, ano.

Quando o local nao pode ser Iidentificado: utilizar a
expressao sineloco, de forma abreviada entre
colchetes [S.l.]

SOBRENOME DO AUTOR, abreviatura(s) do(s) nome(s). Titulo
da obra em negrito: sub-titulo da obra. [S.l.]: Editora, ano.
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Casos especiais — editora

Indica-se 0 nome da editora tal como aparece na
publicacao referenciada, suprimindo-se palavras gue
designam a natureza comercial, desde que dispensaveis
a sua identificacdo. Utiliza-se um critério para
elaboracao, utilizando Editora ou sua abreviatura Ed.

Quando a editora nao € identificada, utiliza-se a
expressao sine nomine, abreviada, entre colchetes [s.n.].

SOBRENOME DO AUTOR, abreviatura(s) do(s) nome(s).
Titulo da obra em negrito: sub-titulo da obra. Rio de Janeiro: [s.n.],
ano.
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Casos especiais — data

Indica-se 0 ano de publicacao em algarismos arabicos

sem ponto ou espaco entre eles. Considerado elemento
essencial, se nenhuma data (ano) de publicacao,
Impressao puder ser determinada, Iindica-se entre

colchete:
(1999?] data provavel

(199-] década certa

[19--?] século provavel

[1998] data certa, ndo indicada
[19--] século certo

2001 ou 2002] um ano ou outro
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